
 
 

 

Oggetto: REGOLAMENTO RITARDI E PERMESSI DI ENTRATA USCITA 
ANTICIPATA DEGLI ALUNNI

Premesso 
 

▪ che la puntualità degli orari di ingresso previsti deve essere rispettata, sia per ragioni 
di correttezza e rispetto nei confronti di studenti, docenti e personale della scuola, 
sia per non ritardare o disturbare il regolare svolgimento della lezione;

▪ che in presenza di ripetuti ritardi il coordinatore di classe contatterà la famiglia e, 
qualora essi siano sistematici, ne farà segnalazione al D.S. per le eventuali azioni di 
richiamo; 

 
si dettano le seguenti disposizioni relative alla gestione dei ritardi e delle autorizzazioni dei 
permessi di uscita anticipata. 
 
 

1) Gli ingressi posticipati in Istituto rispetto al normale orario di inizio delle lezioni previsto 
alle 8:15,  sono autorizzati dal docente in servizio nella classe fino alle ore 8:25.
 

2) Dalle ore 8:25 gli studenti non potranno più accedere in aula, ma sosteranno nell’atrio fino 
alle ore 9:15. Saranno ammessi in classe, quindi, con autorizzazione del Dirigente 
Scolastico o suo collaboratore, direttamente alla seconda ora e la prima ora ver
considerata di assenza. Tale ritardo va giustificato tramite il portale Argo dalla famiglia.

 
 

3) L’accesso in classe dopo le 9:15 non è consentito, salvo casi eccezionali o per comprovati 
motivi opportunamente documentati e  dovrà sempre essere autorizzat
Dirigente Scolastico o da un suo Collaboratore.
 

4) Per le uscite anticipate gli alunni devono essere rilevati da chi esercita la potestà 
genitoriale o da altre persone da questi formalmente  delegate.  In casi eccezionali il 
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genitore può fare richiesta di uscita anticipata scrivendo esclusivamente all’indirizzo 
avis2400v@istruzione.it  almeno 48 h prima dell’orario di uscita richiesto, allegando 
documento di riconoscimento. Richieste via e-mail che perverranno incomplete o fuori 
orario non verranno prese in considerazione.  

 
5) Non sono concesse più di due uscite anticipate al mese, tranne per gravi casi comprovati. 

 
6) Eventuali autorizzazioni permanenti di entrate posticipate e uscite anticipate saranno 

concesse su richiesta motivata da presentare al Dirigente Scolastico, che valuterà caso per 
caso e provvederà a darne comunicazione scritta ai docenti della classe di appartenenza 
dell’alunno; tale permesso permanente sarà annotato sul registro di classe elettronico. 
 

7) I genitori o i tutori di quegli alunni che per motivi di trasporto extraurbano non possono 
rispettare l’orario di entrata e/o  di uscita, possono richiedere all’inizio dell’anno, tramite 
domanda scritta, corredata degli orari del vettore della preposta tratta, permessi annuali 
permanenti, che saranno annotati sul registro di classe elettronico. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Rosaria Siciliano 

Firma autografa omessa a mezzo stampa 
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/9


